




Приложение к трудовому договору с 
муниципальным служащим N ____
Должностная инструкция
заместителя начальника финансового управления – начальника инспекции по бюджету ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ
1. Общие положения

1. Заместитель начальника финансового управления – начальник инспекции по бюджету ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ (далее – заместитель начальника финансового управления – начальник инспекции по бюджету) осуществляет профессиональную служебную деятельность в соответствии с должностной инструкцией.

2. Заместитель начальника финансового управления – начальник инспекции по бюджету назначается и освобождается от должности начальником управления. 
3. В своей деятельности заместитель начальника финансового управления – начальник инспекции по бюджету руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Башкортостан, Федеральным законом "О муниципальной службе Российской Федерации", Законом Республики Башкортостан «О муниципальной службе в Республике Башкортостан», указами Президента Российской Федерации и Президента Республики Башкортостан, решениями Правительства Российской Федерации и Правительства Республики Башкортостан, правовыми актами  Министерства финансов Российской Федерации, Министерства финансов Республики Башкортостан.

2. Функциональные обязанности

Заместитель начальника финансового управления – начальник инспекции по бюджету  исполняет следующие должностные обязанности:

разрабатывает предложения и проводит государственную политику в подведомственной сфере на территории муниципального района Нуримановский район Республики Башкортостан:
обеспечивает проведение эффективной государственной политики в  муниципальном районе Нуримановский район Республике Башкортостан;

анализирует состояние и тенденции развития государственной политики на территории Республики Башкортостан, практику применения законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Башкортостан в подведомственной сфере;

организует разработку (разрабатывает, участвует в разработке) правовых актов органов местного самоуправления в подведомственной сфере;

организует реализацию (участвует в реализации) правовых актов Российской Федерации, правовых актов Республики Башкортостан и органов местного самоуправления в подведомственной сфере;

организует подготовку (готовит, принимает участие в подготовке) аналитической и иной информации, материалов, касающихся деятельности ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ;

   организует подготовку (готовит, принимает участие в подготовке) проектов решений по устранению выявленных недостатков и закреплению положительных тенденций при проведении государственной политики в подведомственной сфере;

организует проведение (проводит, принимает участие в проведении) научных  исследований по проблемам, необходимых для проведения эффективной государственной политики в подведомственной сфере;
вносит предложения, организует и участвует в формированию бюджета муниципального района Республики Башкортостан на соответствующий финансовый год и финансированию программ социально-экономического развития района;

организует реализацию (участвует в реализации) республиканских целевых программ;

координирует и контролирует деятельность следующих структурных подразделений государственного органа Республики Башкортостан:

инспекции по бюджету,  сектора исполнения бюджета, группу специалистов по финансированию отраслей народного хозяйства;                                                                                 
по поручению заместителя главы администрации - начальника  финансового управления   курирует деятельность отделов и управлений администрации  муниципального района Нуримановский район Республики Башкортостан;           

        организует работу по рассмотрению (рассматривает) запросов федеральных органов государственной власти в Республике Башкортостан, государственных органов Республики Башкортостан и органов местного самоуправления Республики Башкортостан, обращений граждан, общественных объединений, организаций по вопросам, относящимся к компетенции государственного органа, а также организует и контролирует подготовку по ним соответствующих решений;

организует, регулирует и контролирует в пределах своей компетенции исполнение решений, принятых в результате приема граждан;

готовит проекты ответов на запросы федеральных органов государственной власти в Республике Башкортостан, государственных органов Республики Башкортостан и органов местного самоуправления Республики Башкортостан, на обращения граждан, общественных объединений, организаций;

организует, регулирует, контролирует (принимает участие) исполнение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Законов Республики Башкортостан и иных нормативных правовых актов, распоряжений, указаний и поручений, вышестоящих в порядке подчиненности государственных органов Республики Башкортостан;

анализирует статистические и отчетные данные о результатах производственно-хозяйственной, научно-исследовательской и финансовой деятельности курируемых в порядке распределения полномочий предприятий, учреждений, организаций соответствующих сфер (отраслей) экономики муниципального района Республики Башкортостан;

регулирует при необходимости проведение и участвует в работе отраслевых, межотраслевых, региональных, межрегиональных  семинаров, конкурсов;

участвует в организации внедрения новых современных высокоэффективных форм подготовки, переподготовки и повышения квалификации кадров;

организует и участвует в подготовке совещаний, в проведении других видов работы территориального финансового  управления на территории Нуримановского района; 
организует консультирование руководителя органа местного самоуправления
по проблемам экономики в подведомственной сфере;

осуществляет анализ информации, представленной структурными подразделениями администрации муниципального района Нуримановский район Республики Башкортостан, учреждениями,  организациями и предприятиями района;
анализирует варианты решений в определенной сфере (отрасли) экономики муниципального района Республики Башкортостан;

организует (обеспечивает) информирование руководителей получателей средств бюджета  о возможных социальных последствиях  реализации принимаемых государственных решений; 

участвует в организации  проведения и подготовке необходимых документов и материалов к заседанию коллегии, научно-технического совета, совещаниям и иным коллегиальным мероприятиям территориального финансового управления;

           организует работу по регулированию и контролю приема, регистрации и отправки служебной корреспонденции, справочной работы по входящим документам территориального финансового управления;

организует качественное и своевременное рассмотрение входящих документов, подготовку проектов заключений и предложений, исходящих документов в структурных подразделениях  территориального финансового управления;

участвует в разработке и обосновании комплексных программ развития подведомственной сферы (отрасли) экономики  муниципального района Нуримановский район Республики Башкортостан;

участвует в принятии решений по организации, координации и регулированию всех положений, отраженных в соответствующих программах, подписания приказов, утверждение решений и постановлений коллегиальных органов управления, утверждение рекомендаций, методических указаний, подписание писем по обеспечению выполнения федеральных и республиканских программ;

принимает решения по результатам контроля использования бюджетных средств, внебюджетных фондов;

контролирует внедрение новых современных высокоэффективных форм  переподготовки и повышения квалификации кадров;

организует выполнение должностных обязанностей, относящихся к компетенции своих  самостоятельных отделов;

планирует, организует и контролирует деятельность ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ, его эффективное взаимодействие с предприятиями,
учреждениями и организациями,  органами местного самоуправления и гражданами;

в соответствии с доверенностью представляет интересы ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ в суде, а также в иных органах и организациях;

сообщает представителю нанимателя и вышестоящему руководителю о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимает меры по предотвращению такого конфликта.
Заместитель главы администрации

- начальник  финансового управления                                  А.Г. Ардаширова 

С должностной инструкцией ознакомлен:                         ____________________

                                                                                                                   (подпись, расшифровка подписи)

заместителя главы администрации - начальника  финансового управления
