Приложение к трудовому договору с 

муниципальным служащим N ____
Должностная инструкция

начальника отдела – главного бухгалтера финансового управления  Администрации МР Нуримановский район РБ

1. Общие положения

1. Начальник отдела – главный бухгалтер финансового управления Администрации МР Нуримановский район РБ (далее – начальник отдела – главный бухгалтер) осуществляет профессиональную служебную деятельность в соответствии с должностной инструкцией.

2. Начальник отдела – главный бухгалтер назначается и освобождается от должности начальником финансового управления. 
3. В своей деятельности начальник отдела – главный бухгалтер руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Башкортостан, Федеральным законом "О муниципальной службе Российской Федерации", Законом Республики Башкортостан «О муниципальной службе в Республике Башкортостан», указами Президента Российской Федерации и Президента Республики Башкортостан, решениями Правительства Российской Федерации и Правительства Республики Башкортостан, правовыми актами  Министерства финансов Российской Федерации, Министерства финансов Республики Башкортостан.

2. Функциональные обязанности

Осуществляет подготовку предложений по реализации федеральных законов и иных нормативно-правовых актов в сфере финансов.

Разрабатывает проекты нормативно-правовых актов по вопросам управления муниципальным долгом и методики планирования долговых обязательств, о предельно допустимых значениях просроченной кредиторской задолженности.

Определяет политику бюджетного учета, предварительного контроля  по исполнению бюджета.
Обеспечивает контроль за соблюдением финансовой дисциплины. 

Осуществляет взаимодействие с кредитными организациями по вопросам открытия, ведения, закрытия  расчетных счетов, получения кредитов.

 Осуществляет взаимодействие с Управлением Федерального казначейства по вопросам исполнения местного бюджета.

Организует разработку информационной системы с требованием бухгалтерского, налогового, статистического и управленческого учета, контроль за достоверностью и сохранением конфиденциальности информации.

 Оказывает постоянную методическую и  практическую помощь в организации учета в бюджетных организациях, осуществляет контроль за состоянием бухгалтерского учета и отчетности.
Обеспечивает  предоставление необходимой финансовой информации внутренним и внешним пользователям.

 Организует работу по повышению квалификации бухгалтеров, оказывает методическую помощь по финансовым вопросам.                                                                                                                   

  Участвует в разработке и осуществлении мер, направленных на повышение эффективности использования бюджетных средств. Участие в подготовке проектов документов  о порядке  проведения финансового контроля. 

Осуществляет контроль за исполнением судебных решений по взысканию средств местного бюджета по денежным обязательствам.

Ведет учет исполнения сметы расходов на содержание аппарата финансового управления, добиваясь строгого соблюдения штатной, финансовой дисциплины, обеспечивает своевременное и качественное составление отчетности по смете финансового управления.
Составляет и предоставляет  периодическую и годовую отчетность по исполнению консолидированного бюджета района.
В соответствии с доверенностью представляет интересы ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ в суде, а также в иных органах и организациях.
Сообщает представителю нанимателя и вышестоящему руководителю о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимает меры по предотвращению такого конфликта.
Заместитель главы администрации

- начальник  финансового управления                                  Р.А. Багаутдинова 

С должностной инструкцией ознакомлен:                         ____________________

    (подпись, расшифровка подписи)

