




Приложение к трудовому договору с 
муниципальным служащим N ____
Должностная инструкция
главного экономиста сектора исполнения бюджета ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ
1. Общие положения

1. Главный экономист сектора исполнения бюджета ФУ Администрации МР Нуримановский район РБ (далее – главный экономист сектора исполнения бюджета) осуществляет профессиональную служебную деятельность в соответствии с должностной инструкцией.

2. Главный экономист сектора исполнения бюджета назначается и освобождается от должности начальником управления. 
3. В своей деятельности главный экономист сектора исполнения бюджета руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Башкортостан, Федеральным законом "О муниципальной службе Российской Федерации", Законом Республики Башкортостан «О муниципальной службе в Республике Башкортостан», указами Президента Российской Федерации и Президента Республики Башкортостан, решениями Правительства Российской Федерации и Правительства Республики Башкортостан, правовыми актами  Министерства финансов Российской Федерации, Министерства финансов Республики Башкортостан.

2. Функциональные обязанности

Главный экономист сектора исполнения бюджета исполняет следующие должностные обязанности: прием заявок на кассовый расход  получателей средств бюджета муниципального района, проверка всех поступающих заявок на кассовый расход   в части законности операций и соответствия их действующим инструкциям и указаниям; ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета в ЕИС «Электронный бюджет»; прием «Сведений о принятом бюджетном обязательстве», «Завки на изменение бюджетных обязательств», «Заявки на перерегистрацию бюджетного обязательства»; прием и контроль объектов контроля по ч. 5 ст.99 44-ФЗ в РИС и ЕИС; санкционирование расходов бюджетных и автономных учреждений; формирование распоряжения для финансирования расходов в пределах лимитов бюджетных обязательств; соблюдение очередности списания сумм со счетов получателей  бюджетных средств; формирование и выдача выписок из лицевых счетов клиентам; контроль за своевременным исполнением операций по расходованию средств бюджета муниципального района, подтверждение законности, правильности и своевременности совершенных операций своей подписью; контроль за остатками расчетно-денежных операций операционного дня, сверка их с выписками федерального казначейства, кредитного учреждения; ведение делопроизводства в соответствии с номенклатурой дел финансового управления.
Заместитель главы администрации

- начальник  финансового управления                                  А.Г. Ардаширова 

С должностной инструкцией ознакомлен:                         ____________________

                                                                                                                   (подпись, расшифровка подписи)

